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INVESTICIJU PROJEKTU, BENDRAI FINANSUOJAMU EUROPOS SAJUNGOS,
NACIONALINIO BIUDZETO IR SAVIVALDYBES BIUDZETO BEI KITOMIS
TARPTAUTINES FINANSINES PARAMOS LESOMIS, PLANAVIMO, RENGIMO IR
IGYVENDINIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis tvarkos apraSas reglamentuoja Elektrény savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢s) investicijy
projekty (toliau — Projektai), bendrai finansuojamy Europos Sajungos (toliau — ES), nacionalinio
biudZeto ir Savivaldybés biudZeto bei kitomis tarptautinés paramos léSomis, planavima, paraisky
rengimg ir jgyvendinima (kai parei$kéja yra Elektrény savivaldybés administracija), §io proceso
dalyviy tarpusavio santykius.

2. Projektai planuojami, rengiami ir igyvendinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos ir Europos
Sajungos teisés aktais, reglamentuojantiais finansinés paramos teikima, Lietuvos Respublikos
programavimo dokumentais, strateginiais planavimo dokumentais, susijusiais su finansinés paramos
teikimu bei §iuo tvarkos aprasu.

IL INVESTICHJU PROJEKTU GAUTI ES STRUKTURINIY FONDU AR KITY
FINANSAVIMO SALTINIU PARAMA PLANAVIMAS

3. Savivaldybés administracijos struktfiriniai padaliniai, vykdydami Lietuvos Respublikos
istatymuose, kituose teisés aktuose ir veiklos nuostatuose nurodytas atitinkamos srities funkcijas,
igyvendindami Strateginj plang ir atsizvelgdami | strateginius savivaldybés plétros prioritetus,
strateginius planavimo dokumentus, pagal savo kompetencijq rengia pasilymus, kokius
investicijy projektus tikslinga {gyvendinti, ir administracijos direktoriaus nurodytu laiku pagal
nustatyta forma planuojamy igyvendinti investicijy projekty preliminarius saradus teikia Finansuy ir
strateginio planavimo skyriui.

4. Finansy ir strateginio planavimo skyrius:

4.1. renka pasililymus 1§ Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy apie planuojamus
igyvendinti projektus;

4.2, apibendrina Savivaldybés padaliniy pasitilymus ir pagal galimy finansavimo 3altiniy
nurodytus prioritetus ir gaires, Strategini plang, kitus strateginio planavimo dokumentus sudaro
preliminary investicijy projekty sarada ir teikia Savivaldybés merui, administracijos direktoriui ir
Strateginio planavimo komisijai;

4.3. Strateginio planavimo komisijai pritarus, investicijy projekty sarada teikia tvirtinti Elektrény
savivaldybés tarybai;

4.4, atstovauja savivaldybei planuojant Vilniaus regiono ir valstybés projektus, skirstant limitus
ir sudarant finansuotiny projekty sarasus;

4.5. informuoja merg ir administracijos direktoriy apie Savivaldybei skirtus limitus;

4.6. teikia informacija specialistams, rengiantiems projektinius pasiiilymus dél projekty atitikties
Savivaldybés strateginiams, regiono plétros planams, nacionalinéms strategijoms, kitiems
specialiesiems projekty atrankos kriterijams (jeigu taikoma), veiksmy programai, prioritetui,
uzdavintui, priemonei;

4.7. nuolat seka ir analizuoja informacijg apie galimy finansavimo institucijy kvietimus teikti
paraidkas, galimu projekty paraisky pobiidi, administracinius reikalavimus, reikalingus
dokumentus, terminus ir teikia informacijg Savivaldybés vadovams;

4.8. rengia kiekvieno projekto ES paramos, bendrojo finansavimo ir kt. finansavimo 3altiniy lé3y
prognozes, planuoja Savivaldybeés 1é8y poreikj jgyvendinamiems projektams;

4.9. rengia ataskaitas apie visy finansavimo $altiniy lé$y panaudojimg pagal atskirus projektus.




5. Ukio plétros ir investicijy skyrius:

5.1. rengia projektinius pasifilymus ir teikia Vilniaus regiono plétros tarybai ar atitinkamoms
institucijoms dél projekty jtraukimo i regiono arba nacionalinius projekty sarasus;

5.2. rengia paraiskas, tinkamai sukomplektuoja ir, pasiradius administracijos direktoriui, teikia
atsakingai jgyvendinanéiajai institucijai nustatytu laiku;

5.3. paraiska renge specialistai jy vertinimo metu atsako { vertinanCios istaigos pateiktus
klausimus, prireikus tikslina duomenis ir atlieka kitus teisétus veiksmus, kad projektas bty
pripazintas tinkamu finansuoti;

5.4. teikia duomenis finansavimo ir administravimo ar kitoms paramos sutartims rengti, parengtus
sutaréiy projektus derina bendra dokumenty derinimo Savivaldybés administracijoje tvarka ir
privalomai su Finansy ir strateginio planavimo skyriaus vedéju bei skyriaus, kuris tiesiogiai
igyvendins projekta, vadovu;

5.5. jgyvendina Skyriaus kompetencijai priskirtus projektus ir koordinuoja kity Skyriy projekty
igyvendinima;

5.6. teisés akty nustatyta tvarka rengia projekty jgyvendinimo ataskaitas ir teikia Regiono plétros
tarybai ir jgyvendinandioms institucijoms;

5.7. administracijos direktoriaus nurodymu apie projekty jgyvendinimo eigg informuocja mera,
direktoriy, Finansy ir strateginio planavimo skyriy ar kitus administracijos struktirinius
padalinius;

5.8. projekting veikla viedina spaudoje, Savivaldybés svetainéje ar kituose informacijos
Saltiniuose.

6. Administracijos struktiiriniai padaliniai projektu rengéjams teikia finansavimo salygy aprasuose
nurodytus kartu su paraika butinus pateikti dokumentus:

6.1. Bendrasis skyrius — Savivaldybés administracijos registracijos pazyméjimo kopijas, Steigimo
dokumenty kopijas (nuostatus);

6.2. Finansy ir strateginio planavimo skyrius — Savivaldybés administracijos finansiniy ataskaity
kopijas, taip pat (jei taikoma) Valstybinés mokesciy inspekcijos paZyma ir Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybos teritorinio skyriaus paZyma apie Savivaldybés administracijos
mokestinés nepriemokos nebuvima;

6.3. Ukio plétros ir investicijy skyrius:

6.3.1. teises i nekilnojamaji turta (disponavima, valdyma, naudojima), kuris tiesiogiai susijgs su
projektu, patvirtinan¢iy dokumenty nuorasus;

6.3.2. jei taikoma, techninj projekta, galimybiu studijas ir investicijy projektus ar kita projekting
dokumentacija;

6.4. prireikus Skyriai teikia ju kompetencijai priklausanéios srities statistinius ir kitus duomenis,
reikalingus Parai$kai parengti.

ITI. PROJEKTU [GYVENDINIMAS

7. ES struktiirinés ar kity finansavimo 3altiniy finansuojamo projekto jgyvendinimui vadovauja ir
uz jgyvendinima tiesiogiai atsako Projekto vadovas.

8. Projekto vadovo funkcijos:

8.1. pagal savo kompetencija rengia savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus {sakymy projektus;

8.2. koordinuoja ir kontroliuoja igyvendinamy projekty eiga, darby kokybe ir terminus, skirty 13y
panaudojima, organizuoja projekto metu ikilusiy problemy sprendima;

8.3. uztikrina efektyvy 1é§y panaudojima;

8.4. organizuoja ir koordinuoja darba su projekty partneriais bei igyvendinan¢iomis institucijomis;
8.5. teikia planuojamy pirkimy apraSymus ir jy vertes;

8.6. rengia (organizuoja) vieojo pirkimo technines uzduotis ir rengia atsakymus konkurso
dalyviams dél viedojo pirkimo objekio, dalyvauja konkurso pasifilymy vertinimo komisijy ir darbo
grupiy darbe, teikia i§vadas dél konkurso pasitilymy vertinimo;

8.7. derina vieduyju pirkimy dokumentacija ir kitus projekto administravimo klausimus su
igyvendinanéia institucija bei teikia ataskaitas apie {vykdytus pirkimus;




8.8. kontroliuoja pasiralyty paramos sutar¢iy vykdyma;

8.9. rengia ir jgyvendinanéiai institucijai teikia projekto paZangos ataskaitas, vieSyjy pirkimy
planus, informacija apie projekto planuojamas ilaidas ir kita informacija, susijusia su projekto
vykdymu;

8.10. rengia uzbaigto projekto ataskaitg ir ja pateikia igyvendinanéiai institucijai, kopija — Finansy
ir strateginio planavimo skyriui;

8.11. nuolat bendrauja su projekto rangovais, paslaugy teikéjais, ekspertais ir kt.;

8.12. organizuoja projekto viedinimo veiklas;

8.13. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal igaliojimus teikia informacija,
statistika ir kitus duomenis;

9. Projekto vadovo ligos, atostogy, tarnybiniy komandiruo¢iy metu jo funkcijas vykdo paskirtas
projekto vadovo pavaduotojas.

10. Projekto finansininko funkcijos:

10.1. rengia mokéjimy prasymus ir finansines ataskaitas jgyvendinan¢iai ar kitoms institucijoms;
10.2. rengia paraiskas gauti Savivaldybés bendrojo finansavimo leSy;

10.3. tikrina saskaity, atlikty darby ir (ar) suteikty paslaugy aktuose, pazymose nurodyty jkainiy ir
sumy atitiktj sutardéiai ir kt.;

10.4. jgyvendinus projekta, pateikus valstybinés komisijos statinio pripaZinimo tinkamu naudoti
akta bei kadastriniy duomeny bylas, tai nurodo buhalterinéje apskaitoje.

11. Atsizvelgiant i projekto specifika, gali buti ir daugiau projekta administruojanéiy asmenu:
asmuo, atsakingas uz projekto prieZiiira, asmuo, atsakingas uZ projekto techning priezidirg, ir kt.

12. Asmens, atsakingo uz projekto techninés priezifiros kontrole, funkcijos:

12.1. atstovauja uzsakovui techniniais klausimais projektavimo, statybos darby ir technines
prieZiiiros procesuose;

12.2. organizuoja statinio pripaZinimo tinkamu naudoti komisijos darba, pripazinto tinkamu
naudoti statinio perdavima;

12.3. tikrina ir tvirtina atlikty darby aktus, paZymas apie atlikty darby vertg, techninés priezitiros
suteikty paslaugy ataskaitas;

12.4. teikia rekomendacijas ir (ar) iSvadas dél nenumatyty (papildomy) darby, techniniy
sprendiniy keitimo ir kt.;

12.5. tikrina rangovo pateiktus dokumentus dél papildomy darbuy;

12.6. rengia technines uzduotis projektavimo, techninés prieZiiiros, ekspertizes, statybos darby
konkursams;

12.7. rengia atsakymus statybos darby, techninés prieZifiros, ekspertizés, techninio projekto
rengimo paslaugy pirkimy konkurso dalyviams;

12.8. dalyvauja konkurso pasiiilymy vertinimo komisiju ir darbo grupiy darbe, teikia iSvadas dél
konkurso pasialymy techninés dalies vertinimo.

13. Kitiems atsakingiems asmenims funkcijos nustatomos atskiru vidaus teisés aktu.

14. Keigiantis administruojan¢iam asmeniui naujai paskirtam asmeniui perduodami visi pries tai
dirbusio projekte isipareigojimai ir su jo veiklos sritimi susijusi dokumentacija.

IV. VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS

15. Pirkimus vykdo nuolat veikianti Savivaldybeés administracijos direktoriaus {sakymu sudaryta
VieSyju pirkimuy komisija. Stebétojy teisémis gali buti pakviesti dalyvauti igyvendinan&ios
institucijos atstovai.

16. U2 viedyjy pirkimy planavima, techninés uzduoties medZiagos parengima atsako projekto
vadovas. Tais atvejais, kai savarankiskai parengti konkursinés medziagos dél pirkimo objekto
sudétingumo negalima, rengiami paslaugy konkursai, per kuriuos parenkamas konsultantas,
atsakingas uZ visos arba dalies konkursinés medZiagos parengima.

17. Vieduyjy pirkimy medziaga tiek paslaugy, tiek darby konkursams rengiama vadovaujantis
Viedyjy pirkimy jstatymu.




V. MOKEJIMU VYKDYMAS

18. [gyvendinant ES paramos finansuojamus projektus:

18.1. mokejimai vykdomi pagal nustatyta tvarka bei mokéjimo bidus: kompensavimo be avanso
mokéjimo, kompensavimo su avanso mokéjimu ir (ar) sgskaity apmokéjimo (mokéjimo budas
numatomas finansavimo ir administravimo sutartyje);

18.2. visos projekto iSlaidos turi buti patvirtintos apskaitos dokumentais, kurie rengiami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos {statymu. Juy kopijos pateikiamos kartu
su mokejimo praSymais;

18.3. jeigu finansavimo ir administravimo sutartyje numatyta, kad Savivaldybé projekto dalj
finansuoja i§ nuosavy lédy (jnasas pinigais), kiekviename mokejimo prasyme deklaruota tinkamu
finansuoti i§laidy suma apmokama taip, kad biity i$laikytas paramos sutartyje nustatytas paramos
ir nuosavy l1égy santykis;

18.4. projekto vadovas privalo uztikrinti su projekto jgyvendinimu susijusiy dokumenty sauguma,
prieinamuma jgaliotoms institucijoms bei privalo saugoti:

18.4.1. paraidkos ir jos priedy kopijas;

18.4.2. paraiskos keitimo vertinimo metu dokumenty kopijas;

18.4.3. sutarties ir visy sutarties pakeitimy originalus;

18.4.4. tarpiniy ir galutiniy projekto igyvendinimo ataskaity ir ju priedy kopijas bei kitus
susijusius dokumentus;

18.4.5. i§laidy pagrindimo ir jy apmokéjimo jrodymo dokumenty originalus;

18.4.6. susiraginéjimo su jgyvendinangiaja bei tarpine institucija kopijas;

18.4.7. vielyjy pirkimy vykdymo dokumenty originalus arba kopijas;

18.4.8. taikyty viedinimo priemoniy jrodymo dokumentus.

19. Igyvendinant kity finansavimo 3altiniy finansuojamus projektus, vykdant moké&jimus
vadovaujamasi sudarytomis sutartimis.

20. Jgyvendinant projektus gali biiti atliekamas vidinis ir i3orinis auditas.

21. Galimybiy studijos, techniniai projektai ir kita projektiné dokumentacija apskaitoma
vadovaujantis Elektrény savivaldybés ir valstybés turto valdymo naudojimo ir disponavimo juo
tvarkos aprasu.

22. Projekto vadovas visy su projekto jgyvendinimu susijusiy dokumenty saugojima organizuoja
vadovaudamasis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Sis tvarkos aprafas yra Savivaldybés vidinis darbo dokumentas, nustatantis (aprasantis)
projekty paraisky rengimo, projekty planavimo, administravimo, valdymo ir prieZiiiros principus,
tvarkg bei administravime dalyvaujantiy asmeny darbo procediiras. Tvarkos aprasas gali biti
kei¢iamas (papildomas) atsizvelgiant i finansavimo ir administravimo sutarties nuostaty keitima,
teisés akty, reglamentuojandiy projekty, bendrai finansuojamy ES struktiriniy ir kity finansavimo
Saltiniy léSomis keitimasi arba nurodZius kompetentingoms institucijoms.




